ISTITUTO COMPRENSIVO “S.GIOVANNI BOSCO”

Via Trento 36 - 81050 PORTICO DI CASERTA (CE)
Distretto Scolastico 16 S. Maria C.V. - Ambito Territoriale CE10

Educazione di qualita,
equa ed inclusiva

Ai Genitori degli alunni ed all'Utenza esterna
Al personale docente e ATA

1,673, Boscor poRico ol cusera Al DSGA
Prot. 0008766 del 22/09/2022 Dell’l.C. ”S. Giovanni Bosco”
I-1 (Uscita) Sito web

Atti-Sede

Oggetto: Orario di ricevimento Dirigente Scolastico e Uffici di segreteria a.s. 2022/2023

Si comunica che a partire dal 14/09/2022 e per tutto I'anno scolastico il Dirigente Scolastico ricevera i
genitori, il personale docente e ATA e I'utenza esterna previo appuntamento da richiedersi via mail o
telefonicamente nei giorni e negli orari di seguito indicati, fino ad inizio mensa:

UFFICIO DI PRESIDENZA
Sede “S.Giovanni Bosco”di via Trento 36,
Portico di Caserta

Genitori/Utenza esterna Martedi
Ore 12.20-13.20

Venerdi ore 12:00 — 13:00
Personale interno Mercoledi e Venerdi in base a disponibilita
(docenti e ATA) FF.SS. oraria del dirigente da concordare col personale

Gli orari sopra indicati potrebbero subire variazioni per impegni Istituzionali e/o personali del
Dirigente scolastico.

In periodi di particolare impegno per adempimenti e scadenze il Dirigente potra delegare i propri collaboratori
(tranne casi particolarmente delicati).

Si comunica, inoltre, al fine di un'efficiente ed efficace organizzazione del lavoro, che gli Assistenti
Amministrativi riceveranno l'utenza esterna e il personale interno nei giorni e negli orari di apertura al
pubblico di seguito riportati:

UFFICI DI SEGRETRIA

Sede “S. Giovanni Bosco” di via Trento 36,
Portico di Caserta

Genitori/Utenza esterna -Lunedi mattina: dalle ore 11:00 alle ore 12:30
Personale interno -Martedi pomeriggio: dalle ore 14:30 alle ore 16:00
(docenti e ATA) -Mercoledi mattina: dalle ore 8:30 alle ore 10:00
-Giovedi pomeriggio per: dalle ore 14:30 alle ore :16:00

C. M. CEIC82900P CONTATTIL: EMAIL: ceic82900p@istruzione.it
C. F. 80106720610 SEGRETERIA - D.§ -D.S.G.A. PEC: ccic82900p@pec.istruzione.it
C.U. UF6WZ4 Tel. 0823 378590/378641 SITO WEB: www.icboscoporticodicaserta.edu.it





Tutta I'utenza esterna potra contattare gli Uffici di Segreteria telefonicamente secondo questi orari:
SEGRETERIA DIDATTICA:
-martedi dalle ore 10:00 alle ore12:00
-giovedi dalle ore 10:00 alle ore 12:00
SEGRETERIA DEL PERSONALE DOCENTE E ATA
-lunedi : dalle ore 8:30 alle ore 10:30
-giovedi: dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Si invita I'utenza tutta ad attenersi al rispetto delle disposizioni su indicate.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Giuseppina PRESUTTO

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa
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