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Alle FAMIGLIE degli alunni di scuola primaria e secondaria 

Ai Sigg. DOCENTI di scuola primaria e secondaria 

p.c. Al D.S.G.A. 

Al Sito web della scuola 

 

OGGETTO: ATTIVAZIONE ACCOUNT ALUNNI - PIATTAFORMA “GOOGLE SUITE FOR EDUCATION” 

 

Si informano le SS.LL. che il nostro Istituto ha attivato, nel rispetto della libertà di insegnamento e delle scelte degli 

Organi Collegiali scolastici, la piattaforma digitale G-SUITE FOR EDUCATION, quale strumento di didattica digitale 

integrata che si caratterizza per gli elevati standard di sicurezza ed affidabilità conformi alle norme correnti in materia 

di sicurezza e privacy, permettendo di condividere documenti e videoconferenze in ambienti digitali sicuri, semplici 

e funzionali. 

Le principali funzionalità della piattaforma digitale G Suite sono compatibili con tutti i dispositivi digitali (pc, 

smartphone, tablet,..). 

COME SI ACCEDE A G-SUITE 

Per il primo accesso all’ account assegnato dalla scuola all’alunno sul dominio @icboscoporticodicaserta.edu.it 

occorre utilizzare un INDIRIZZO MAIL costituito da  cognome.nome@icboscoporticodicaserta.edu.it  dell’alunno e 

una  PASSWORD provvisoria che corrisponde al codice  fiscale dell’alunno. 

ISTRUZIONI 

E’ indispensabile uscire, disconnettendosi, da ogni altro account google personale eventualmente aperto. 

1. Andare sulla pagina www.google.com 

2. Cliccare su ACCEDI (in alto a destra). In caso compaia la schermata “scegli un account” cliccare sulla voce 

“utilizza un altro account”. 

3. Inserire l’indirizzo mail nella forma cognome.nome@icboscoporticodicaserta.edu.it   

 ESEMPIO:  rossi.paolo@icboscoporticodicaserta.edu.it  (si ricorda di inserire cognome e nome dell’alunno   

avendo cura di eliminare spazi   tra nomi  o cognomi doppi  ed eventuali apostrofi nel cognome). 

4. Inserire come password provvisoria il codice fiscale dell’alunno e cliccare su avanti. 

5. Fare clic su ACCETTA relativamente ai termini di servizi di GOOGLE e alle norme sulla privacy. 

6. Cambiare la password secondo la procedura proposta. 

 

 

 

 

mailto:cognome.nome@icboscoporticodicaserta.edu.it
mailto:cognome.nome@icboscoporticodicaserta.edu.it
http://www.google.com/
mailto:cognome.nome@icboscoporticodicaserta.edu.it
mailto:rossi.paolo@icboscoporticodicaserta.edu.it




A questo punto si apre la pagina home dell’ account GSUITE dalla quale è possibile attivare tutte le funzionalità 

offerte agendo sull’icona  indicata in alto  a destra.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Per uscire dall’account cliccare sul cerchio colorato con la lettera in alto a destra e cliccare su esci. 

 Sia il “nome utente”(ovvero l’indirizzo mail) sia la “password” sono informazioni riservate e personali  e dovranno 

essere custodite ed utilizzate esclusivamente dai titolari. 

L’administrator della Piattaforma G-Suite la prof.ssa Santorsola Gilda, è a disposizione per ogni azione di supporto 

e chiarimento. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

Distinti saluti. 

 

                                                                                                              Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                Prof. Salvatore FALCO 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa           

 

 


