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 REGISTRO ELETTRONICO  ARGO –DDI: firma e registrazione delle assenze 
 
La firma sul registro elettronico e la registrazione delle assenze degli alunni deve essere effettuata dal docente in 

tempo reale, salvo imprevisti, e in successione oraria.  
Per tutto il periodo di sospensione dell’attività didattica in presenza, ciascun docente  durante l’operazione di firma 
dovrà scegliere come tipologia di lezione: Didattica Digitale integrata(DDI).  
 
Durante l’appello, il docente della 1^ora inserisce la propria firma e registra  sia gli alunni assenti sia  l’evento 
Fuoriclasse per gli allievi presenti in connessione da casa. 
 

Evento fuoriclasse 
 
Per aggiungere l’evento Fuoriclasse per gli allievi presenti in connessione da casa, una volta  aperto il menù Appello 
e selezionata la voce AGGIUNGI EVENTO MULTIPLO, basta selezionare gli alunni presenti, mettere la spunta sulla 
voce DDI-Frequenza da remoto e scrivere l’orario di inizio e fine delle lezioni.  
La motivazione non deve  essere scritta. 
 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



Alunni assenti 

Per gli allievi assenti (non connessi) all’appello della 1^ ora di lezione  il docente cliccherà sul simbolo A di 

assenza. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Non andrà usata per detti allievi la voce “Fuoriclasse” perché  la voce “Fuoriclasse” va utilizzata per gli allievi presenti 
in modalità didattica a distanza. 

NOTA BENE:  Non devono essere usate contemporaneamente le voci Assente e Fuoriclasse : se un allievo 
è assente non può essere fuoriclasse cioè non può essere presente alle lezioni da casa.  
 

Ingresso posticipato  

I docenti delle ore di lezione  successive alla prima, inserita la firma ed effettuato l’appello, se riscontrano la presenza 

in connessione di un alunno  assente in precedenza, registreranno l’ingresso posticipato attraverso la voce Ingresso 

nel menù Appello, riportando l’orario di ingresso dell’allievo e contestualmente inseriranno  la voce Fuoriclasse  

specificando come orario di inizio  del fuoriclasse quello di ingresso dell’allievo e come orario di fine quello di termine 

delle lezioni. In questo caso la voce “da giustificare”  presente nella finestra Ingresso  deve essere lasciata spuntata. 

  

  

 

  

 

 

 

Uscita anticipata 

I docenti delle ore di lezione  successive alla prima, inserita la firma ed effettuato l’appello, se riscontrano l’assenza 

in connessione  di un alunno presente in precedenza, registreranno per l’allievo l’uscita anticipata  attraverso  la 

voce Uscita nel menù  Appello, riportando l’orario di uscita dell’allievo. Anche in questo caso deve essere lasciata la 

spunta alla voce “da giustificare” presente nella finestra Uscita. 

  

 

 



Assenza oraria intermedia 
 
Se l’allievo accede nuovamente alle lezioni dopo che per detto allievo si è registrata un’uscita anticipata ( per esempio 

l’allievo pur presente alle lezioni nelle prime ore, successivamente  per un’ora o per un intervallo di tempo  non si è 
connesso),  allora per l’allievo andrà registrato solo l’ingresso posticipato attraverso la voce Ingresso nel menù 
Appello, riportando l’orario di rientro. In questo caso la voce “da giustificare” presente nella finestra Ingresso  deve 
essere lasciata spuntata. 
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sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa           

 


